TECNOLOGICO instituto Tecnoldgico de Iztapalapa |
NACIONAL DE MEXICO

Direcciédn

Ciudad de México, PEJ=Ial=\s _-
Circular No. 001/2024

Hojalde5

A TODA LA COMUNIDAD TECNOLGGICA

DEL iNSTITUTO TEC CNOLOCGICO DE IZTAPALAPA I
PRESENTE

Por medio de la presente, en relacidn al oficio 712/DGRMyS/822/2023 de la Direccién General de Recursos
Materiales y Servicios de la SEP se informa y hace de su conocimiento sobre las nuevas consignas y
lineamientos que se implementaran para el ingreso y salida de {os edificios gue pertenecen a la Secretaria de
Educacion Pudblica con el objetivo de garantizar la sequridad de todos y todas las personas gue integran el
Instituto Tecnoldgico de Iztapalapa Il, asi como de los visitantes.

Cabe resaltar que el Instituto al ser érgano desconcentrado de la SEP, a partir del 29 de enero del presente

ano, NOs apegaremos a las consignas y lineamientos para ordenar y hacer cumplir las acciones tendientes de
salvaguarda de personas y bienes. Se anexa oficio.
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Instituto Tecnolégico de Iztapalapa Il

Lireccion

Hoja2des5

Secretaria de Educacion Pablica
Unidad de Administracién y Finanzas

Wireccion General de Recursos Materiates Y Servicios

PRESENTES
Ciudad de México, a 3 de julio del 2023.

Asunto: Nuevas consignas y lineamientos para el ingreso y salida de los inmuebles
' pertenecientes a la Secretaria de Educaciéon Pablica.

Hor medio de la presente, nos dirigimos a ustedes con el proposito de informarles sobre las
nuevas consignas y ineamientos que se implementaran para ol ingreso y salida de los edificios
que pertenecen a la Secretaria de Educacion Publica. Por lo que les solicitamos su valioso

apoyc en nacer llegar a O00 servidor

aaministrativas, es decir: r andos, even
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L ERANOIEe GE SCIVICIOS profesion wie= ¥ GUE SINPresas subrogadas, asi como a cualauie

persona visitante ¢ Ue realice un tramite : "'__3_;, 108 InMmuebies o siguiente informacion:

La Direccion General de Recursos Materiales ¥ Servicios cuenta con todas las facultades ¥

atribuciones necesarias para ordenar y hacer cumpilir las acciones tendientes a Ia salvaguarda

de personas y bienes en las instalaciones de esta Secretaria, e implementar las acciones
necesarias para preservar la integridad fisica del personal que labora en la Secretaria y de las
personas que la visitan, asi como la de sus bienes muebles e inmuebles, informacion
documental fisica y electrénica, conforme a lo establecido en el articulo 28, fracciones Xl y XV
del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica. '

A partir de la fecha miéreoles 5 de julio de 2023, se aplicaran las sigulentes consignas v
lineamientos sin distincién alguna: 1

. PUERTAS DE ACCESO: Seran las establecidas v sefalizadas por e personal
correspondiente, en cada uno de los inmuehles mencionacdos.

2. REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA: Se establecera un Unico modulo de registro,
ubicado en cada inmueble, en el cual se capturaran los nombres, horarios y motivo de
visita de todas las personas que accedan. Esto permitira tener un control mas efectivo
y una trazabilidad de los movimientos en caso de ser necesario. Esta disposici
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HARNLMTICACION INstItUucional, creds NCIA O acCceso y/o gatel g Institucional,

2.1 REGISTRO DE MENORES DE EDAD: Se estabiece de manera obligatoria que todo
menor de edad que ingrese a los inmuebles de Ia SEP, debera registrarse en los
maodulos designados, acompanado de su madre/padre o tutor responsable, quién
sera la unica persona con la que pueda ingresar o saiir del inmueble en cuestion

Av. Calle Valle de México No. 47, entre Zapotes y Ciruelos, Col. Miravalle, C.P. 09696, Alcaldia
Pa, CDMX. Tel. 22 3132 04 /22 312018, e-mail: dir_iztapalapa2@tecnm.mx
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Secretaria de Educacién Publica
Unidad de Administracién y Finanzas

Lireccitn Geners! de Recursos Materiales ¥ Sendacios
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N_ALGUNA, pues el Interés Superior de las nifias, nifos Y
5 Una consideracion primordial v prioritaria en osta Secretaria,
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3. IDENTIFICACION OBLICATORIA: Se requerira que todos y cada uno de los servidares
publicos ¥ trabajacderes porten N tode momento v a la vista =u identficacidn
institucional, credencial de acceso ylo gafete institucional, misrmos que deberan ser
mostrados al personal de sequridad a! mgresar y salir del inmueble sin excepcion. asi |
como durante toda su permanencia dentro de los nmuebles, en caso de que un’
trabajador o servidor pablico no pOrie con su respectiva identificacion, se tendra que
registrar en el mddulo de ingreso previamente establecido. FOM: NIEMOS LA

i» &l'*! .IMEER MNEN e § ,' STIT LINAL

4. INSPECCION DE PERTENENCIAS: Se realizaran inspecciones de rutina en los puntos
de acceso para garantizar la seguridad de todos, por io que se le debers indicar a todo
Servidor Publico adscrito a esta secretaria, trabajadores y visitantes. queg deberan
mostrar el interior de sus bolsos, bolsas, paquetes mochilas. o Cuaiguier objeto gue
sirva de portacidn que tenga una medida pario menos de 19 centimetros de largo x 19
centimetros de ancho. Solicitamos la colaboracién de todos los usuarios para
facilitar estos procedimientos de seguridad, e<tc demorars el tiempo de ingreso vy
salida, por lo que cada servidor pablico sin excepcion deberd tomar sus
consideraciones de tiempo, pues es prioridad la seguridad.

5. RESPETO: Todo servidor pablico, trabajadores y vistantes, deberan conducirse con
diigencia, prudencia y sobre todo respeto y EDUCACION con los policias o guardias
ge segurndad que brindan ol servicio de seguridad y vigilancia en los inmuebles de ix
SEP. -- 2

6. EQUIPOS DE COMPUTO: Es abigacion de los Enlaces Informaticos adseritos a cada
Unidad Administrativa, otorgar un codigo de identificacion QR a cada Servidos
Publico que cuente con un equipo de computo portétil tipe Laptop, para tener un
contro! directo sobre cada equipo de computo que ingresa v sale del inmueble.

Asi mismo, todo equipo de computo ajeno a ta SEP, asl como los no que no cuenten
con su debido cédigo de identificacian QR. deberan ser registrados en ios modulos
de entrada y salida sin excepcisn.
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7. RESPONSABILIDAD DE RESGUARDO: Fs responsabilidad de cada Servidor Plblico
Que cuente Con un equipo de computo, el resguardo ¥ cuidado de este, tal y como se
astablece en el “Acta de Resguardoe” firmada.

8. INSPECCION VEHICULAR: Todo vehiculo Gque salga de los estacionamientos
designados en los inmuebles de la SEP. debersn maostrar e interior de estos; es decir,
Cajuela ¥ ventanas abiertas para que los elementos de segundad puedan realizar una
Inspeccion. ("

Ahora, por o que respecta en particuiar al inmueble Lncado en

_ Xoco, Deleqs ito Juarez, Ciudad de México, €.P, 03330, denominado como J
“Lentro de Operaciones SEP” ({COS), ademéas de las consignas senaladas, en especificd
aplicara lo siguiente:

IR e mad

Av. Calle Valle de México No. 47, entre zap{}tes y Ciruelos, Col. Miravalle, C.P. 09696, Alcaldia
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Secretaria de Educuﬁién Publica
Unidad de Administracion y Finanzas

Dhreceion Genearal de Recursos Materiales y Servicios

1. PUERTAS DE ACCESO: Se establecen tres puertas de acceso: a) “Puerta 1" Real de
Mayorazgo No. 130 esquina con Puente Xoco, b) “Puerta 2" Universidad nimero 1200
y ¢} "Puerta 3" Mayorazgo Higuera. Los accesos de ingreso peatonales seran
ﬂﬂicameme por "Puerta 17 y "Puerta 2°, por 1o que se prohibe el acceso peatonal por
“puerta 3", misma que sera unicamente de acceso vehicular previa autorizacion del
'Cﬂﬂrdmadﬁr Sectorial de Inmuebles y/o del Director de Edificios y/o del Subdirector

de Syagundad y/o del Jefe de Departamento de Seguridad Institucional.

Z. REGISTRO DE INGRESO Y SALIDA: Se establecera como Unice madulo de reqgistro el
ubicado en "Puerta 2", a través del cual se llevard un registro de ingreso y salida det
inmueble en el cual se capturarén los nombres, horarios v motivo de visita de todas las
personas que accedan al COS. Esto permitira tener un ::antmi mas Efef:ti‘v't'} y una
trazabilidad de mﬁ mawmtentm en caso de Ser necesario, Esta disposicion aj ic:

""Li, .ET .._.Ll., . i.& l:. i - S f'.i"i . A ﬁiﬂ f" A ,}_ “A",,_ :: * % _'_-’!- RS R NI N ,
;.,,_. -N-i,-ii,-.ifi..-- *.,_; , zu*LLL ' JEY ™ ;m_au | :1' 8 ACCe@50 Y/O C ;.."n;ij;‘;-a,-;" $TESSIt

2.1 REGISTRO DE MENORES DE EDAD: Se establece de manera obligatoria que todo
menor de edad que ingrese al COS, debera registrarse en los mddulos designados,
acompanado de su madre/padre o tutor raﬁp&nﬁablﬁr, qmén 5era ia un:c:a persona
con la que pueda ingresar o salir del inmueble SIN EXCEPCION ALGUNA pues el

interés Superior de las nifias, nifios vy adomm es una cmsndmacaﬂn
primaordial y prioritaria en esta Secretaria.

3. IDENTIFICACION OBLIGATORIA: Se 1 equerira que todos vy cada uno de los servidores
publicos y trabajadores porten en todo momento y a la vista su identificacién
institucional, credencial de acceso y/o gafete institucional, mismos que deberan ser
mostrados al personal de seguridad al ingresar y salir del inmueble sin excepcion, asi
como durante toda su permanencia dentro de los inmuebles, en caso de que un
trabajador o servidor publico no porte con su respectiva identificacion, se tendra que
registrar en el modulo de ingreso que se encontrard establecido Gnicamente en
‘Puerta 2. Por lo que, si pretende ingresar por “Puerta 1", se le indicara dar la vuelta
al inmueble para registrar su ingreso en el méduio de Puerta 2.

Adicionaimente, se anexa al presente, el protocolo de actuacién en caso de robos dentro de
todos los edificios de 1a SEP,

PROTOCOLO DE ACTUACION EN CASO DE ROBO

1} No contaminar la zana de intervencién donde se produjo el incidente, a fin de
preservar cualquier evidencia relevante para la investigacion.

2} Dar aviso inmediato a la Unidad interna de Seguridad SEP, por medio de los
elementos de seguridad o guardias que custodian ¢! inmueble, o en el mdédulo de
registro de Puerta 2, C a traves de las extensiones: 53874, 53875, 11158, 11159, 51204

3} Unavez que se pregente mrsana! de fa Umt:jad interna de Seguridad SEP, responder
las pregumaa y/o entrevista que le realicen y proporcionar copia de los resguardos ¢
de%ﬁa& equipos de computo para el Acta Interna z:ie Seguridad que se elaborara. ( y

........

Av. Calle Valle de México No. 47, entre Zapotes y Ciruelos, Col. Miravalle, C.P. 09696, Alcaldia
iztapalapa, COMX. Tel. 22 31 32 04 / 22 3120 18, e-mail: dir_iztapalapa2@tecnm.mx
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4} Por medio de la Jefatura de Departamento de Seguridad Institucional SEP, se dars
aviso inmediato a la Direccidn Ceneral de Actualizacion Normativa, Cultura de s
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Lirecoitn General de Recursos Materiaies ¥ hervicios

Leggiida-d y Transparencia (DGANCLYT), para gque con la asistencia del personal
designado, se realicen los procedimientos necesarios para presentar la denuncia
correspondiente ante las autoridades competentes. Esto incluira la ejecucidn de
todos los tramites y-gestiones juridicas pertinentas, “

.- 5

Finaimente, se hace del conocimiento de todas

e I8e RETAGIIAS a 185
withett) L28IE,. 21N C RS 8 TP M ~ tel e roarasnatis . A : |
1IEI0 gUe, €N €as0 de ser sorprendidos cometiendo cualquier tipo

=AM RGOS QY 18 1TTacCion V dei Articuio 46 de

. A

iLiarg CoOnforme a 1o estabie

é—gf‘&cﬁaﬁ@mag 5U m!abcsracién y COMPromiso para acatar estas nuevas consignas g
%in&am%ﬁﬁtm -E;EE* segundad. La implementacion de estas medidas busea salvaguardar ia
integnidad y bienestar de todos los que laboramos en los inmuebies pertenecientes a esta
Secretaria. '

En Caso dgcuaiquiﬁf duda o aclaracion adicional, no duden en ponerse en contacto con ia
Coordinacion Sectorial de iInmuebies. '

Sin otro particular, aprovechamos la ocasion para enviarles un cordial saludo.

ATENTAM ﬁ-NTE‘?
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