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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

CURSO INDUCCION
DE
SERVICIO SOCIAL

PERIODO: enero — julio 2024

INICIO TERMINO
22 de enero de 2024 22 de julio de 2024
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M TTASALAPA §

é¢Qué es el Servicio
Social?

Es el trabajo de caracter temporal
y obligatorio, que
institucionalmente presten y
ejecuten los estudiantes en
beneficio de la sociedad.
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!

Valor:

Duracion:

/

Créditos -

480 a 500
horas.

* No menor a 6 meses.
* No mayor a 2 anos.
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¢Cuando Realizarlo?

Al tener el 70% del avance de carrera = a 182 créditos
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M TTASALAPA §

é¢Donde realizar el Servicio Social?
INTERNO

* En los departamentos administrativos del Tecnologico
 Como instructor de Actividades Complementarias.
Se debe presentar un programa al dpto. de Actividades Complementarias

EXTERNO

 Dependencias Publicas con las que el Tecnologico haya

1 1 GOBIEkNDE
firmado convenio. MEXICO
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M TTARALAPA §

é¢Donde realizar el Servicio Social?

» Alcaldia Iztapalapa » Instituto Nacional de Migraciéon

» CETIS 53 Vicente Ramoén Guerrero Saldana » Instituto Tecnoldgico de Iztapalapa lll

» Comision Federal de Electricidad CFE > PILARES Secretaria de Educacion, Ciencia,
» CONDUSEF Tecnologia e Innovacion (SECTEI)

» Direccion General de Registro Civil » Secretaria de Comunicacidon y Transportes

» Secretaria de Energia
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Requisitos para Apertura de Expediente

» Solicitud de Servicio Social TecNM-VI-PO-002-01
» Carta Compromiso TecNM-VI-PO-002-02
» Constancia de Avance de Carrera
» Constancia de Liberacion de Actividades Complementarias
» Tarjeta Control TecNM-VI-PO-002-06
» Plan de Trabajo:
Interno y Externo
» Carta Asignacion TecNM-VI-PO-002-07.
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Como y cuando se tramita la Constancia de
Actividades Complementarias

)
Se paga la cuota correspondiente

-
Se canjea el voucher del banco BBVA por el recibo oficial de cobro ‘
en Recursos Financieros. Del 04 al 05 de enero de 9:00 a 14:00 horas. 1

Se entrega el recibo oficial de cobro y las 5 boletas de las actividades complementarias
cursadas en Servicios Escolares. Del 04 al 05 de enero de 9:00 a 14:00 horas.

Se recoge la constancia en Servicios Escolares el jueves 11 de enero de 9:00 a 14:00 horas.
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Como y cuando se tramita la Constancia de
Avance de Carrera

'\

.

Se paga la cuota correspondiente

Se canjea el voucher del banco BBVA por el recibo oficial de cobro
en Recursos Financieros. Del 04 al 05 de enero de 9:00 a 14:00 horas
Se entrega el recibo oficial de cobro en Servicios Escolares.

Del 04 al 05 de enero de 9:00 a 14:00 horas

Se recoge la constancia en Servicios Escolares el jueves 11 de enero de 9:00 a 14:00 horas.
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EDUCACION -

Ya que aperturé el expediente de servicio social
¢Qué hago?

Acudir a la dependencia o al area administrativa asignada

Presentarte para explicar que haras el servicio social e informar el periodo de realizaciony
ponerse de acuerdo con la persona a quien fue asignad@

Se realizan 4 horas diarias

No divulgar la informacion a la que se tienen acceso, pues se puede ser objeto de una sancion
mayor

Cada bimestre se entrega un reporte en la oficina de Servicio Social y al término del servicio social
e elabora un reporte final
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M TTASALAPA §

Contenido del Reporte Bimestral

v' TecNM-VI-PO-002-04
Formato para Reporte bimestral de servicio social.

v' TecNM-VI-PO-002-08
Formato de Evaluacion Cualitativa del prestador de servicio social.

v" TecNM-VI-PO-002-09
Formato de Autoevaluacidn Cualitativa del prestador de servicio social.

v' TecNM-VI-PO-002-10
Formato de Evaluacion de Actividades por el prestador de servicio social.
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o TTARALARA

Contenido del Reporte Final

Caratula

Hoja de firmas

Indice

Introduccion

Objetivos

Alcances

Limitaciones

Cronograma de actividades
Desarrollo de las actividades
10. Resultados

11. Conclusion

. Recomendaciones

WO NOOUAREWNRE
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Contenido del Reporte Final

13. Anexos

14. Copia de la Carta de Término

15. TecNM-VI-PO-002-08 Formato de Evaluacion Cualitativa del
prestador de servicio social

16. TecNM-VI-PO-002-09 Formato de Autoevaluacidon Cualitativa
del prestador de servicio social

17. TecNM-VI-PO-002-10 Formato de Evaluacion de Actividades
por el prestador de servicio social.

Los formatos con terminacion 08, 09 y 10 corresponden al
reporte final.
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Tecnolegia, Innovecion § Desarroilc pars una Formacion inbsgrais

SERVICIO SOCIAL

MISION
Es el Trabajo de caracter temporal y obligatorio. gue insttucionaimente presben o dhe e sociedad
FPRESTADOR
S emiendse oo B eS arqe que realiza 13 presiacitn del Sene Sogial em aiguna dependensia. bass 13 viglancia o8 UR SEpERE readial
REQUISITOS
= Tener el T0%: de creditos aprobados en el Plan de Estudos
* Tener screditadas las Actividades Complementarias y Extraescolanes.
= Azistir a la Platica de Indueccion
= Cursa un periodo de § meses o 2 afios mbximo
= Cubre de 4830 & 300 horas
a prestacién del Serice Social pueds realizarse en DEPENDEMCIA S PUBLICA S v crgant 5 privasdes (programas de asistencia social v desamrclls ariol que comnbuyan al desarmclic £con o social y 3 de la nacein
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Subdireccién de Planeaciény Vinculacién
Departamento de Gestidén Tecnoldgica y Vinculacién
PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL 2024-1
ACTIVIDAD FECHA
01 Curso de Induccion 25 de octubre de 2023
02 | Solicitar las Constancias de Avance de Carrera y Actividades Complementarias en Servicios Escolares 04y 05 de enero de 2024
03 Recoger las Constancias de Avance de Carrera y Actividades Complementarias en Servicios Escolares 11 de enero
04 Solicitar la realizacién de Servicio Social Interno en la oficina de Servicio Social 04 de enero
06 | Entrega Carta de Presentacion TecNM-VI-PO-002-03 31 de enero
07 | Inicio de Servicio Social 22 de enero
08 | Término de Servicio Social 22 de julio
09 Recepcion de Acuse de Carta de Presentacion TecNM-VI-PO-002-03
08 de febrero
Recepcion de Carta de Aceptaciéon expedida por la Dependencia
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Subdireccién de Planeacién y Vinculacién
Departamento de Gestién Tecnoldgica y Vinculacién
PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL 2024-1

ACTIVIDAD FECHA

—

0

Fechas del periodo del 1° Reporte Bimestral Del 22 de enero al 22 de marzo

Entrega del 1° Reporte Bimestral

09 de abiril

—

2 Fechas del periodo del 2° Reporte Bimestral Del 22 de marzo al 22 de mayo

Entrega del 2° Reporte Bimestral 23 de mayo

2 Fechas del periodo del 3° Reporte Bimestral Del 22 de mayo al 22 de julio

Entrega del 3° Reporte Bimestral

K —
|

02 de agosto

02 de agosto

—

5 Entrega de Carta de Término expedida por la Dependencia
Entrega de Reporte Final

pntrega de Constancia TecNM-VI-PO-002-05

15 de agosto

J
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Expedlente Completo

Solicitud de Servicio Social TecNM-VI-PO-002-01

= Carta Compromiso TecNM-VI-PO-002-02

= Copia de constancia de Avance de Carrera del 70%
= Copia de la constancia de Acreditacion de Actividades Complementarias
= Acuse de la carta de Presentacion

= Carta de Aceptacion

= Tarjeta Control TecNM-VI-PO-002-06

= Plan de Trabajo

= Carta Asignacion TecNM-VI-PO-002-07

= 71° Reporte Bimestral

= 2% Reporte Bimestral

= 3% Reporte Bimestral

= CartadeTérmino

= Reporte Final

= Constancia de liberacion

TECNOLOGICO
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Recuerda que, si no entregas la documentacion en
las fechas solicitadas no se te entregara la constancia de
Liberacion y en consecuencia no podras iniciar la Residencias
Profesionales.
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Atziri Yeraldin Merlo Rodriguez
Direccién
1° piso

Ricardo Reyes Salvador
Subdireccién de Planeacién y Vinculacién
1° piso

Eva Maria Flores Lépez
Dpto. de Gestidn Tecnholégica y Vinculacién
1° piso

C. Patricia Sosa Guzman
Dpto. de Servicios Escolares
1° piso

Cinthya Berenice Araiza Herrera
Dpto. de Actividades Extraescolares
1° piso
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